
１ 日常清掃

主な作業内容 作業回数 床構造 面積(㎡)

○庁舎内

452.59

① 玄関及び
　 職員玄関

掃き掃除、モップ拭掃除、玄関マット清
掃、ドアガラス拭き

１日１回 硬質床 17.80

② ホール 掃き掃除、掃除機掛け、屑入れの処理 １日１回 繊維床 36.58

弾性床 6.72

① 事務室
掃き掃除、モップ拭掃除、屑入れの処
理、新聞・古紙整理

１日１回 弾性床 131.14

② 室長室 掃き掃除、掃除機掛け、屑入れの処理 １日１回 繊維床 18.33

３　健康相談室 掃き掃除、モップ拭掃除、屑入れの処理 １日１回 弾性床 25.73

４　レントゲン室等
   （操作室を含む）

掃き掃除、モップ拭掃除、屑入れの処理 月１回 弾性床 33.78

０　暗室 対象外 13.65

０　休けい室 対象外 9.13

５　更衣室 掃除機掛け １日１回 繊維床 15.80

６　湯沸室等
流し台清掃、拭き掃除、屑入れの処理、
茶殻、塵芥処理、布巾洗浄

１日１回 弾性床 0.80

７　便所
　（職員便所含む）

掃き掃除、モップ拭掃除、衛生陶器清掃、
衛生消耗品補充、汚物処理

１日１回 硬質床 20.40

０　電話交換室 対象外 4.50

８　物品庫 整頓 １日１回 硬質床 2.25

９　廊下 拭き掃除、モップ拭掃除、手摺拭き上げ １日１回 弾性床 10.05

10　階段 掃き掃除、掃除機掛け、手摺拭き上げ １日１回 繊維床 1.96

11　車庫 掃き掃除 週１回 硬質床 79.79

０　ボイラー室 対象外 24.18

365.80

12　試験検査室等
　（器材室を含む）

掃き掃除、モップ拭掃除、屑入れの処理 月１回 弾性床 92.07

13　栄養相談室
　　母子相談室

掃き掃除、モップ拭掃除、屑入れの処理 １日１回 弾性床 58.56

14　事務室 掃き掃除、モップ拭掃除、屑入れの処理 １日１回 弾性床 35.99

15　会議室 掃き掃除、モップ拭掃除 １日１回 弾性床 73.16

16　所長室 掃き掃除、掃除機掛け、屑入れの処理 １日１回 繊維床 24.18

０　書庫・物品庫 対象外 弾性床 24.18

17　便所
掃き掃除、モップ拭掃除、衛生陶器清掃、
衛生消耗品補充、汚物処理

１日１回 硬質床 10.92

18　廊下 拭き掃除、モップ拭掃除、手摺拭き上げ １日１回 弾性床 33.48

19　階段 掃き掃除、掃除機掛け、手摺拭き上げ １日１回 繊維床 13.26

○庁舎外

　・玄関周り
　　（風除室含む）

掃き掃除 適時 45.00

　・敷地内 掃き掃除、除草、花壇の手入れ、除雪等 適時 2,171.08

　（１）作業場所は、日常清掃作業場所の以下の箇所とする。

　　　　１の①、１の②（弾性床部）、２の①、３、４、６、７、９、12、13、14、15、17、18

　（２）床面洗浄及びワックス塗布を実施すること。

　　　　ただし、弾性床については、７月に剥離洗浄を合わせて実施すること。

定期清掃箇所 550.60

清　掃　等　作　業　内　容

作業場所

１　玄関等

２　事務室等

１　　　階

　　年に２回（７月、１月）、次のとおり実施すること。

２　　　階

※　作業回数は最低限の回数であるので、状態を見ながら適宜回数を増やすこと。

２ 定期清掃


