
別紙２

課　長 係　長

日常清掃 定期清掃 日常清掃 定期清掃

（最低月１回）

事 務 室 母子・栄養相談室

健 康 相 談 室 事 務 室

（最低月１回）

更 衣 室 所 長 室

湯 沸 室 便 所

便 所 廊 下

物 品 庫 階 段

廊 下

階 段

（最低週１回）

・拭き掃除、除草、花壇等の手入れ等

・玄関、職員玄関、車庫等の清掃又は、軽易な除雪等

・その他

・庁舎及び付属建物の整理、整頓、簡単な営繕等

・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

※　日誌の記載方法
・庁舎内の清掃については、各作業場所ごとに○印を記載する。

雑 役 等

・庁舎外の清掃雑役については、該当する作業内容を適宜○印で記載する。その他は（　　）内に簡単
に記載する。

車 庫

作　業　内　容

庁 舎 外 の 清 掃

レン トゲン室等 会 議 室

作 業 場 所 作 業 場 所

１
　
　
階

玄 関 等

２
　
　
階

試験検査室等

備 考 欄

清 掃 等 日 誌

　月　　日　　曜日

係 業事務従事者の氏名


